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CORSO DI FORMAZIONE PER LA PREPARAZIONE  
ALL’ESAME DI ABILITAZIONE CONSULENTI DEL LAVORO  

“LA BUSTA PAGA E GESTIONE DEL PERSONALE”  
 

In conformità al “REGOLAMENTO SUL TIROCINIO OBBLIGATORIO PER L'ACCESSO ALLA 

PROFESSIONE DI CONSULENTE DEL LAVORO” attualmente in vigore, il Consiglio Provinciale 

dell’Ancl UP di Reggio Emilia col patrocinio dell’Ordine Provinciale ha ritenuto di dover organizzare in 

collaborazione con IFOA un corso per la preparazione agli esami scritti per l’abilitazione all’esercizio 

della professione consulenti del lavoro - sessione 2019. 

Il corso “paghe e contributi” oltre che essere propedeutico all'esame di Stato, si pone l'obiettivo di 

rafforzare le competenze in materia di consulenza del lavoro anche in vista del futuro svolgimento della 

professione. Verranno pertanto forniti gli strumenti necessari, sia per una corretta e puntuale 

elaborazione della “busta paga” attraverso l’analisi delle singole voci retributive, sia per la gestione del 

personale nel rispetto dei tempi, dei modi e degli attuali obblighi di legge. 

STRUTTURA DEL CORSO 

Il corso si svolgerà nel periodo da aprile a giugno nel giorno lunedì dalle ore 18:30 alle ore 21:30 per un 

totale di dieci moduli (30 ore di formazione in aula). 

 

SEDE E MODALITÀ DI FRUIZIONE DEL CORSO 

Al fine di favorire l’apprendimento ed erogare una formazione in struttura altamente qualificata, il corso 

di formazione base si terrà presso la sede di IFOA via Gianna Giglioli Valle n° 11 – Reggio Emilia 

dalle ore 18:30 alle ore 21:30.  

Sono ammesse assenze giustificate corrispondenti al 10% del monte ore complessivo del corso  

Al termine del corso è previsto il rilascio di un attestato di frequenza . 
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PROGRAMMA: 

PROGRAMMA DOCENTI DATE E ORA 
 
MODULO 1: teorico - pratico 

 Le assicurazioni sociali: 
• inquadramento azienda e rapporti con gli enti previdenziali e 

assicurativi 

• Inps: inquadramento previdenziale 

• Inail: inquadramento assicurativo 

 
Elaborazione del cedolino paga – aspetti fondamentali 
• il Libro Unico del Lavoro 

• la struttura del cedolino paga 

• la determinazione della retribuzione (aspetti contrattuali) 

• la determinazione dei contributi sociali a carico del lavoratore 

• il calcolo delle ritenute fiscali (Irpef) 

Casi pratici 

 

Manelli Katia 

 

 

LUNEDI’ 
01/04/2019 
Dalle ore 18.30 
alle ore 21.30 

MODULO 2: teorico - pratico 

Elaborazione del cedolino paga – le ritenute fiscali 
• determinazione imponibile Irpef 

• determinazione Irpef lorda 

• determinazione reddito di riferimento 

• determinazione detrazioni da lavoro dipendente 

• determinazione ritenute Irpef 

• determinazione detrazione per coniuge e figli a carico 

Esercitazioni pratiche 

 

Manelli Katia 

 

 

 

LUNEDI’ 
08/04/2019 
Dalle ore 18.30 
alle ore 21.30 

 
MODULO 3: teorico - pratico  
Elaborazione del cedolino paga – le voci variabili 
• il lavoro straordinario 

• il lavoro notturno 

• l’assegno nucleo familiare 

Esercitazioni pratiche 

 
Elaborazione del cedolino paga – la malattia 

• definizione e modalità di erogazione 

• decorrenza e misura dell’indennità 

• determinazione della retribuzione media globale giornaliera 

• imponibile previdenziale: casi particolari 

• imponibile fiscale 

 

 

 

Ferri Alessandro 

 

 

 

 

 
LUNEDI’ 
15/04/2019 
Dalle ore 18.30 
alle ore 21.30 
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PROGRAMMA DOCENTI DATE E ORA 
Esercitazioni pratiche: compilazione di cedolini impiegati e 

operai di diversi settori per calcolare l’indennità di malattia 

carico Inps e la quota a carico del datore di lavoro  
 
Elaborazione del cedolino paga – le voci variabili 
• l’infortunio 

• la maternità 

• i permessi per assistenza ai disabili 

• trasferte, fringe benefit e rimborsi spese in busta paga 

• la “lordizzazione” 

Esercitazioni pratiche: calcolo di un cedolino per definire 

l’indennità di maternità nel periodo di assenza obbligatoria e 

‘’facoltativa’’; calcolo del controvalore di alcuni beni e servizi 

in natura 

 

 

 

Ferri Alessandro 

 
 
 
 
 
 
LUNEDI’ 
15/04/2019 
Dalle ore 18.30 
alle ore 21.30 

MODULO 4: teorico - pratico 

Elaborazione del cedolino paga – retribuzione differita 

• tredicesima mensilità 

• quattordicesima mensilità 

• tassazione delle mensilità aggiuntive 

Esercitazioni pratiche 

 
Elaborazione del cedolino paga – il Trattamento di Fine 
Rapporto 

• il Trattamento di Fine Rapporto 

• la rivalutazione del Trattamento di Fine Rapporto 

• la tassazione del Trattamento di Fine Rapporto 

• la tassazione del T.F.R.: detrazioni d’imposta 

• la tassazione della rivalutazione del T.F.R. 

• le anticipazioni del T.F.R 

Esercitazioni pratiche 

 

 

Manelli Katia 

LUNEDI’ 
06/05/2019 
Dalle ore 18.30 
alle ore 20:00 

Scalabrini Gino  

 

LUNEDI’ 
06/05/2019 
Dalle ore 20.00 
alle ore 21:30 

MODULO 5:  
Elaborazione del cedolino paga – le operazioni annuali 
• le operazioni di conguaglio fiscale  

• Modello F24 in compensazione: regole applicative e operative  

• la Certificazione Unica  

• L’autoliquidazione INAIL: il calcolo del premio e 

dell’autoliquidazione 

• la dichiarazione dei sostituti d’imposta: il modello 770 

Esercitazioni pratiche 

 

 

Zardi Roberta 

 

LUNEDI’ 
13/05/2019 
Dalle ore 18.30 
alle ore 21.30 
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PROGRAMMA DOCENTI DATE E ORA 
MODULO 6: 
le operazioni annuali – il modello 730  
• la gestione del modello 730 correttivo ed integrativo  

• Scelta od obbligo del modello dichiarativo, Responsabilità e 

sanzioni per infedeltà del visto compilativo; Visto di 

conformità per le compensazioni tributarie 

• Le detrazioni per carichi di famiglia 

• Redditi di lavoro dipendente 

• Detrazioni e deduzioni 

• Regimi semplificati 

• Reddito d’impresa 

• Redditi di lavoro autonomo 

• Indicatori sintetici di affidabilità 

• Dichiarazioni integrative e ravvedimento operoso 

Esercitazioni pratiche 

 

 

 

Zardi Roberta 

 

LUNEDI’ 
20/05/2019 
Dalle ore 18.30 
alle ore 21.30 

MODULO 7:  
Le cause di sospensione del rapporto di lavoro 

• gli ammortizzatori sociali 

• la cassa integrazione guadagni ordinaria 

• la cassa integrazione guadagni straordinaria 

Esercitazioni pratiche: compilazione di un cedolino per operaio 

posto a Cassa integrazione ordinaria a seguito di riduzione di 

orario di lavoro 

 
Le cause di interruzione del rapporto di lavoro 

• le dimissioni 

• il licenziamento  

• il licenziamento per giusta causa, giustificato motivo 

soggettivo e oggettivo 

• il contratto a tempo indeterminato a tutele crescenti 

Esercitazioni pratiche 

 

Scalabrini Gino 

 

 

 

LUNEDI’ 
27/05/2019 
Dalle ore 18.30 
alle ore 20.00 

 

 

 

Lamberto 

Bonacini  

 

 
 
LUNEDI’ 
27/05/2019 
Dalle ore 20:00 
alle ore 21.30 

MODULO 8:  
La fatturazione elettronica e la certificazione dei 
corrispettivi 
• ambiti soggettivo e oggettivo: soggetti coinvolti, soggetti 

esonerati, operazioni rese nei confronti dei non residenti 

• fatturazione attiva e passiva 

• ruolo degli intermediari 

• obblighi di conservazione 

• effetti della fatturazione elettronica su altri adempimenti: 

 

 

Grasseni 

Alessandro 

 

LUNEDI’ 
03/06/2019 
Dalle ore 18.30 
alle ore 21.30 
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PROGRAMMA DOCENTI DATE E ORA 
deducibilità/detraibilità IVA; esonero dall’obbligo di 

adempimenti ai fini IVA 

Certificazione dei corrispettivi: ambito soggettivo; contenuto ed 

efficacia del documento 

Esempio pratico 

MODULO 9:  
Le scritture contabili inerenti i rapporti con il personale 

• la logica della contabilità 

• il costo del personale in contabilità 

il bilancio  
PERSONE FISICHE: Oneri deducibili e detraibili: le novità 

PROFESSIONISTI E IMPRENDITORI: reddito d’impresa; 

Novità per professionisti e lavoratori autonomi; i regimi 

contabili 

I principi generali per la determinazione del reddito d’impresa e 

della base imponibile IRAP 

I ricavi e gli altri proventi 

La deducibilità dei costi 

La deducibilità dei costi nella determinazione della base 

imponibile IRAP 

Esempi pratici 

 

 

Iemmi Luca 

 

 
 
 
LUNEDI’ 
10/06/2019 
Dalle ore 18.30 
alle ore 21.30 

MODULO 10:  
L’IVA 

Soggetti obbligati e soggetti esonerati,  

Struttura della dichiarazione e casi particolari 

Termini di presentazione, tardività e omissione 

Tipologie di dichiarazione: correttiva e integrativa 

Collegamenti con il quadro VN  

Classificazione e rappresentazione delle operazioni attive 

(Quadro VE) 

Le operazioni passive e l’imposta detraibile 

Saldo a debito e termini di versamento 

Eccedenza a credito: rimborso e riporto a nuovo 

Presupposti del rimborso annuale e procedure 

Compensazione orizzontale e compensazione verticale 

Esempi pratici 

 

 

Grasseni 

Alessandro 

 

LUNEDI’ 
17/06/2019 
Dalle ore 18.30 
alle ore 21.30 
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Esercitazioni e valutazione apprendimento  
Il corso si conclude con un test di verifica dell’apprendimento somministrato ad ogni partecipante 

tramite schede di valutazione individuali a risposte chiuse. Al termine del corso un apposito questionario 

è proposto per la valutazione finale da parte dei partecipanti affinché possano esprimere un giudizio sui 

diversi aspetti del corso concluso 

 

Corpo Docente 
Al corso interverranno in qualità di docenti, Consulenti del lavoro iscritti all’Ordine di comprovata 

esperienza e professionalità. 

 

QUOTA DI PARTECIPAZIONE  
La quota di partecipazione, ESENTE IVA, ammonta: 

QUOTA A) € 50,00 per chi si iscrive come "simpatizzante" all'ANCL UP di REGGIO EMILIA 

QUOTA B) € 250,00 per i non iscritti ANCL 

QUOTA C) € 200,00 per gli iscritti ANCL su altre province. 

La quota di partecipazione include lezioni frontali interattive, docenza qualificata, materiale 
didattico, il tutoraggio, l'attestato di frequenza (con i crediti formativi validi per la formazione 

continua) e aperitivo di fine corso. 

COORDINATE BANCARIE  
BANCA POPOLARE DELL’EMILIA ROMAGNA  
agenzia n. 10 Piazza San Prospero n. 1 – RE 

IBAN: IT 06K  05387 12810 000001083708 
Causale di pagamento:  
“iscrizione al corso praticanti 2019 quota “..” - nome e cognome del partecipante”  
 
 


